WAL EANMT

BASQUETE SOBRE RODAS DE CAMPINAS

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGCAO

1. Objetivo

Estabelecer normas e procedimentos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e
fornecedores, garantindo transparéncia, economicidade, qualidade, conformidade legal e
alinhamento com os objetivos da empresa.

2. Abrangéncia
Este regulamento aplica-se a todas as areas, colaboradores e gestores envolvidos nos
processos de compras e contratagdes da empresa.

3. Principios

- Legalidade — cumprimento da legislacéo vigente.

- Transparéncia — clareza em todos 0s processos de compras.

- Economicidade — busca pelo melhor custo-beneficio.

- Qualidade — observancia de padrdes minimos de qualidade e desempenho.

- Imparcialidade — selecéo de fornecedores com critérios objetivos.

- Sustentabilidade — preferéncia por praticas que respeitem o0 meio ambiente e a
responsabilidade social.

4. Processo de Compras

4.1 Solicitagédo

Toda compra devera ser formalizada mediante requisicao interna aprovada pelo responsavel
da area.

4.2 Pesquisa de Precos
E obrigatéria a cotagdo com, no minimo, trés fornecedores distintos (quando disponivel). Os
critérios de avaliagdo incluem: preco, prazo, qualidade, garantias e condi¢des de pagamento.

4.3 Aprovagao
- Independente do valor do orgamento, a aprovacao podera ser feita Unica e exclusivamente
pelo gestor imediato, mediante orcamentos apresentados

4.4 Formalizacdo
Todas as compras devem ser registradas em pedido ou contrato formal, com clausulas claras
sobre prazos, precos, garantias e penalidades.

5. Processo de Contratacdo de Servigos
A selecao deve ser realizada por meio de propostas técnicas e comerciais.
E obrigatéria a assinatura de contrato contendo: objeto, prazo, valor, condicdes de
pagamento, obrigagbes das partes, clausula de confidencialidade (quando necessario) e
penalidades.
Servicos continuos (ex.: limpeza, segurancga, transporte) devem passar por reavalia¢gdo anual.
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6. Cadastro e Avaliacdo de Fornecedores

Fornecedores devem apresentar documentacao fiscal e trabalhista regular.

Serdo avaliados periodicamente quanto a qualidade, pontualidade, atendimento e
conformidade contratual.

Fornecedores com desempenho insatisfatorio poderéo ser descredenciados.

7. Conflito de Interesses

E vedada a participacdo em processos de compras de colaboradores que tenham vinculo
pessoal ou financeiro com fornecedores.

Qualquer suspeita de conflito devera ser comunicada a Diretoria.

8. Pagamentos

Pagamentos serdo efetuados somente mediante apresentacdo de nota fiscal valida e
comprovante de entrega/execucéo.

Os prazos de pagamento seguirdo a politica financeira da empresa.

9. Penalidades

O descumprimento deste regulamento por parte de colaboradores pode acarretar
adverténcia, suspensao ou desligamento, conforme gravidade.

Fornecedores que descumprirem obrigacdes contratuais poder&do ser multados, suspensos
ou descredenciados.

10. Disposi¢des Gerais

Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria.

Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo e deve ser revisado
periodicamente.

Henriq e!DavnieI de Morais
Presidente
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